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亞洲大學 校友平台 

操作手冊 
 

【登入】 

第一次登入請點選「啟用帳號」。 

預設帳號為身份證字號；預設密碼為西元出生年月日。 

  

 

帳號啟用後須先修改密碼，修改完成後請以新密碼登入。(帳號為身份證字號) 
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【個人資料收集處理利用之說明】 

一、蒐集個資機關：亞洲大學學務處生涯發展與就業輔導組。 

二、蒐集個資類別：一般個人資料(姓名、連絡電話、E-mail、學歷、工作經歷)。 

三、蒐集個資目的： 

(一) 為進行畢業離校審查之用(學號)。 

(二) 為進行畢業生流向調查之用(姓名、學號、連絡電話、E-mail)。 

(三) 為通知學校活動、招生資訊之用(連絡電話、E-mail)。 

(四) 為提供政府就業補助及就業資訊之用(連絡電話、E-mail)。 

(五) 為依據工作經歷邀請返校演講、分享之用(姓名、連絡電話、E-mail、學歷、工作經歷)。 

四、利用個資之期間、地區、對象及方式： 

(一) 利用期間、地區： 

1. 將於畢業離校審查期間使用。 

2. 將於畢業生流向調查期間使用。 

3. 將於通知學校活動、招生資訊、就業資訊等期間使用。 

4. 將於邀請返校演講、經驗分享等期間使用。 

5. 以上利用的必要期間內，於校務行政作業所及地區內利用相關之個資。 

(二) 利用對象：於必要時將您的個人資料適度公開，或提供予第三人如公務機關及其他

為達收集目的所需提供之機關(例如：校內單位、教育部)。 

(三) 利用方式： 

1. 提供學號供教務處、系所單位進行畢業離校程序。 

2. 提供姓名、學號、連絡電話、E-mail予您所就讀之系所進行畢業生流向調查之用。 

3. 提供連絡電話、E-mail予學務處生涯發展與就業輔導組以通知學校活動、招生

資訊、就業資訊等訊息之用。 

4. 提供姓名、連絡電話、E-mail、學歷、工作經歷予您所就讀之系所邀請返校返校

演講、分享之用。 

五、當事人權利 

(一) 您得針對個人資料依個資法規定行使請求查詢、閱覽、製給複製本；請求補充或更

正；請求停止蒐集、處理、利用；請求刪除等權利。 

(二) 若須刪除資料，請洽學生事務處生涯發展與就業輔導組。 

04-23323456分機 1799，或 LINE加入好友(搜尋 ID：@298yllot)。 
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【修改個人資料】 

1. 有「＊」號的欄位些需填寫： 

(1) 現況：全職、兼職、升學、服役、非就業。 

(2) 手機號碼 1(若有兩組手機號碼，請填寫「手機號碼 2」)。 

(3) E-mail郵件。 

2. 填寫完成後，請按「儲存」。 

 

  

 

 

 
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【資料維護】 

一、 學歷資料輸入 

輸入完成後，按「新增」。 

 

 

二、 工作經歷資料輸入 

輸入完成後，按「新增」。 

 

 

 

 

 
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特別提醒 

~此提醒攸關您的權益，請務必詳閱~ 

 

微軟官方公告將大幅調降國內學校租用戶儲存空間大小，包含 Exchange(信箱服務)、OneDrive(雲端空

間)與 SharePoint(自建團隊空間)。 

本校目前的使用空間已大幅超過微軟規定，經與微軟進行多次協調，為配合微軟政策及後續考量，將

陸續針對本校服務進行調整：學生畢業一年後將移除微軟 M365 帳號(學號@live.asia.edu.tw)及

OneDrive空間。 

 

若有使用微軟Microsoft 365郵件帳號(學號@live.asia.edu.tw)及 OneDrive空間的同學，請留意： 

★114-1學期畢業者(延修生)，帳號將於 2026年 8月 1日移除； 

★114-2學期畢業者(應屆畢業生)，帳號將於 2027年 8月 1日移除。 

帳號移除後，信箱中所有郵件以及 OneDrive內之資料將一併刪除，移除後將不再恢復服務，敬請盡

早進行備份。 

※※※※※重要資料，請盡早備份※※※※※ 

 

若有任何問題，請洽學生事務處生涯發展與就業輔導組。 

電話：04-2332-3456分機 1799 

E-mail：career@asia.edu.tw 

官方 LINE：https://page.line.me/298yllot或搜尋 ID：@298yllot 

mailto:career@asia.edu.tw
https://page.line.me/298yllot

