
UCAN系所管理者
系統後台操作說明



UCAN是什麼？

為幫助學生們在「學與用」之間更加緊密扣連，提升學生就業
準備度，教育部建置「大專校院就業職能平台」（簡稱
UCAN），平台收納豐富的職能及職業資訊，可針對個人測後
之興趣分析與能力缺口，規劃學習計畫，協助未來職涯發展，
建立正確的職場相關能力。

※大專校院就業職能平台：University Career and Competency Assessment Network（簡稱 UCAN）



UCAN提供哪些測驗？

測驗項目 測驗目的

職業興趣探索
• 個人的興趣、特質、偏好適合哪一種職業類型。

• 了解自己喜歡哪些類型的工作。

職場共通職能
• 從事各種不同的職業類型都需要具備的能力程度。

• 了解個人共通職能缺口，激勵自主安排學習計畫。

專業職能 • 從事特定職業領域需要的知識與技能程度。
• 了解個人專業職能缺口，激勵自主規劃職涯發展。

使用UCAN可了解自身的興趣及能力與職場需求的差距，提前對就業環境

產生更多了解與想像，以擬定學習目標。

※「職能」是指執行工作時所需具備的關鍵能力。



學生依年級進行UCAN測驗

施測年級 施測項目

大一
（上學期）

 職業興趣探索
 職場共通職能 (前測)

大二
（上學期）

 專業職能 (前測)

大三
（下學期）

 職場共通職能 (後測)

大四
（下學期）

 專業職能 (後測)



UCAN登入
注意事項：
1.系統設定每3個月須更新1次密碼，更新密碼不可與前3次相同。
2.密碼必須8碼以上，且包含英文大寫、英文小寫、數字或符號等至少3
種組成。



UCAN登入(1/2)

Step 1：登入UCAN，網址：https://ucan.moe.edu.tw/
請使用系管理者帳號、密碼登入
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https://ucan.moe.edu.tw/


Step 2：點選「後台管理」。
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UCAN登入(2/2)



 點選「登入」，即可看到「忘記帳號/密碼」功能。
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UCAN忘記密碼(1/2)
Step 1



 選擇「後台使用者查詢」。
• 如還是無法找回帳號或密碼，請Email至career@asia.edu.tw詢問。
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UCAN忘記密碼(2/2)
Step 2



查詢學生診斷情況



各項「查詢學生診斷情況」

11

1

2

3

4

5



查詢診斷人數

• 供查詢跨學年度系所各年級學生有進
行診斷之人數統計，完成設定查詢條
件後，次日才可下載檔案。

• 請依需求調整日期、年級，其餘系統
已預設。

即時查詢診斷人數 排程查詢診斷人數
• 供查詢當學年度系所各年級學生有進
行診斷之人數統計，可立即下載檔案。

• 請依需求調整學期、年級，其餘系統
已預設。

1
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※請以學年或學期日期區間設定，以免資料有誤。



查詢學生未診斷清單

• 供查詢當學年度系所各年級學
生未進行各項診斷清單，可立
即下載檔案。

• 請依需求調整學期、報表名稱、
年級，其餘系統已預設。
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查詢學生有診斷清單3

• 供查詢當學年度系所各年級學
生有進行各項診斷清單，可立
即下載檔案。

• 請依需求調整學期、報表名稱、
年級，其餘系統已預設。



查詢學生填答狀況

在校生不同年級各項診斷清單 在校生特定時間各項診斷清單
• 供查詢所設定的日期區間內，系所目
前所有在校學生於本校就讀期間之各
項診斷填答與否，完成設定查詢條件
後，次日才可下載檔案。

• 請依需求調整日期、年級，其餘系統
已預設。

• 供查詢系所目前所有在校學生於本校
就讀期間之各項診斷填答與否，完成
設定查詢條件後，次日才可下載檔案。

• 請依需求調整年級，其餘系統已預設。

※當學生有填答，報表數字為1；未填答，報表數字為0。
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※請以學年或學期日期區間設定，以免資料有誤。
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查詢個別學生診斷結果

• 供查詢個別學生各項診斷結果，
可立即查詢。

• 可透過帳號、姓名或學號查詢，
但建議使用學號查詢，較易查詢
到正確的學生資料。

• 有時系統查詢時間過長或斷線，
造成未查詢到資料，請稍後再輸
入資料查詢。
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測驗結果報表下載



報表管理

1
2
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報表說明與總覽(1/2)1

一. 報表種類一覽表：
可依需求選擇對應的診斷資料，進行分析及下載報表：
https://ucan.moe.edu.tw/admin/reportManage/reportIllustrate.aspx
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https://ucan.moe.edu.tw/admin/reportManage/reportIllustrate.aspx


二. 報表應用一覽表：
可依使用者身分別與使用目的，選擇對應的學生診斷情形及下載報表：
https://ucan.moe.edu.tw/admin/reportManage/reportIllustrate.aspx
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報表說明與總覽(2/2)1

https://ucan.moe.edu.tw/admin/reportManage/reportIllustrate.aspx


測驗結果報表下載

即時報表
• 供查詢當學年度系所各年級學生之各項
測驗結果分數，可立即下載檔案。

• 請依需求調整學期、問卷類型、分析單
位、報表名稱、年級，其餘系統已預設。

• 供查詢跨學年度系所各年級學生之各項測
驗結果分數，完成設定查詢條件後，次日
才可下載檔案。

• 請依需求調整問卷類型、分析單位、報表
名稱、統計區間、年級，其餘系統已預設。

※請以學年或學期日期區間設定，以免資料有誤。

2
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排程報表 (設定路徑說明p.22)



排程報表設定路徑

Step 1：點擊「排程報表」。
Step 2：點擊「三項診斷下載」，即可開始設定查詢條件(請參考p.21)。
Step 3：完成排程設定後，隔日即可下載檔案(請參考p.23-24) 。
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Step 1：點擊「排程報表」。
Step 2：點擊「排程報表匯出清單」。
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排程報表下載路徑(1/2)
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Step 3：點擊「三項診斷(興趣、共通、專業)下載清單」，即可下載檔案。

排程報表下載路徑(2/2)
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